KAMU HIZMETININ SUNUMUNDA UYULACAK USUL VE ESASLARA ILISKIN YONETMELIK” GEREGINCE

MUGLA iL KULTUR VE TURIZM MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

'2' HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BILGI VE BELGELER HIZMETIN IL HIZMETIN
. [LK MURACAAT | MUDURLUGUNDE | BAKANLIKTA
N YERI TAMAMLANMA TAMAMLANMA
SURESI SURESI
1- Dilekge
2- Ozgegmis L '
1 |is Basvurular 3- En son bitirdigi okul Diploma fotokopisi I Klf\?'lg"vel Turizm | Giin Bakakl)ﬂﬁm cevabl
4- Hizmet Belgesi (3269 Sayili Uzman Erbas Kanunu tabiler i¢in) uduriugu exienir.
5- Terhis Cizelgesi (3269 Sayilit Uzman Erbas Kanunu tabiler i¢in
: Brosiir, bilgi talepler ve istekler karsilanmakta. Sikayet konulari 1 Kiltiir ve Turizm )
BIMER B 1 A . . SRTHRE ---
2 agviriatt, ilgili birimlerimize iletilmektedir. Miidirligi 3 Gin
11 Kiiltiir ve Turizm ---
3 |Enformasyon hizmeti Midirligiimiize e-posta, dilekge ve direk bagvurular Miidiirligii -
. 3 Giin. (Sikayetin
4 |sikayet Dilekge (Sikayet konular1 ayrintili belirtilecek-Varsa belgelerin Il Kiiltiir ve Turizm | igerigine gore ilgili .
Y fotokopisi eklenecek) e-posta (179) Midirligi birimlerden cevap
beklenir.)
1- Matbaalarin ve Yayinevlerinin Sertifikalarinin fotokopisi.
2- Matbaa ile yapilan sézlesmenin asl.
3- Yaymmcilar Meslek Birligi Referans Yazist. (Ithal Yaymn
bandroliinde)
4- Dilekge (Tiizel kisilerde imza - Kase) .
. 1 I1 Kiiltiir ve Turizm .
5 |Siireli olmayan Yayinlar [5- Banka Dekontu 1 Giin ---

6-Mali hakedis s6zlesmesi
7-Imza Sikiileri (Tiizel Kisi)
8-Ticari faaliyet belgesi (Yeni tarihli) (Tiizel Kisi)

Midiirligi




9-Ilk miiracaat WWW _telithaklar1.gov.tr. Adresinden yapilarak
talep formu alinir.

Sertifika Talebi

Bos CD - VCD satan
yerler

Sinema Salonlar

1-Ilk miiracaat WWW telifhaklari.gov.tr. Adresinden yapilarak
talep formu alinir.

2- Sicil Gazetesi

3- Vergi Levhasi

4- Kimlik Belgesi Ornegi

5- Isletmenin faaliyet belgesi ( Ticaret veya Esnaf Odasindan)

Il Kiiltiir ve Turizm

Matbaalar i
Miidiirligii I Gin.
Kitapcilar (Sahaflar 6- Vekaletname(Noter Lastikli)(Firma yetkisi yok ise Yeni tarihli)
dadil)
CD-VCD kiralama 7- Imza Sirkiileri Ornegi
8- Kiralama yapan isletmelerden Yetki belgesi
9- Sertifika Belgesinin Asli (Sertifika siirersi dolan igletmelerden.)
Banka Dekontu
1-Dilekge (Agilacak serginin teknigi ile talep edilen tarih)
2- Kisa 0zgegmis 30 giin (Bagvurular

Sergi Faaliyetleri

3- Sergilenecek eserlerden en az 4-5 adet eserin asli, renkli
fotokopisi yada CD ortamindaki resim.

Il Kiiltiir ve Turizm
Midiirligi

1Haziran-30 Agustos
tarihleri arasi)

Kisa Sureli Tahsisler

1-Dilekge, (Etkinligin diizenlenecegi yer ve tarih agikca
belirtildigi.)
2-Ilgili Miizenin goriisii

3- Bakanligimizca Kisa Siireli Tahsisler Yonetmeligince belirlenen
iicretin ilgili Banka hesabina yatirildigina dair banka dekontu.

Il Kiiltiir ve Turizm
Miidirligii

3 Giin.




4- Etkinligin yapilacagi Miidiirliik ile yapilan sdzlesme.

Teknik ve Mali Yardim

1-Gerekge Raporu
2-Proje yapilacak yerde miilkiyet sorunu olmadigina dair belge

3-Proje uygulama alanina ait dokiiman (Imar Plan1 )

Il Kiiltiir ve Turizm

Bakanliktan
gonderilen yardim

¥ |Talebi(Proje) o o Miidiirligii 3 Gun. miktar: ilgili
4-Bakanliktan yardim talep edildigine dair kurul karar1 (Il Daimi yerlere iletilir.
Enciimen, Belediye Enciimen, Birlik Y&netim Kurulu, Koy Ihtiyar
Heyeti Kurulu Karar1 vs.)
1-Gerekge Raporu
2-Miilkiyet sorunu olmadigina dair belge
3- Proje uygulama alanina ait dokiiman (Imar Plani,Harita vs. )
Teknik ve Mali Yard o ' . o Bakanliktan
cknik ve Vall Yardim 4. Bakanliktan yardim talep edildigine dair kurul karar1 (Il Daimi | ] iiltiir ve Turizm ) gonderilen yardim
10 -TrZ}zB;)(Mah Yardim Enciimen, Belediye Enciimen, Birlik Yonetim Kurulu, Karar1 vs.) Miidiirliigii 3 Giin. miktart ilgili
yerlere iletilir.
5- Proje
6-Projeye ait metraj ve Yaklasik Maliyet (Teknik Eleman tarafindan
diizenlenmis)
1-Tasinmaza iliskin tescil karari
2 Projenin kapsamina, isin bitirme siiresine ve tahmini bedeline
2863 Sayih Kiiltiir ve 3x9 13 cm boy}lt}ln(}an kiiglik olma‘lmgk kay(ilyla ya[.).lmnn icini, — T proicler Bakanlis
11 |Tabiat Varliklarmni disini ve cevresini gosteren net ¢cekilmis fotograf albiimii. u t?r Ye 5 vl{rlzm 3 30 Giin arasi rOJe"er a' .an 1ga
Midiirligi gondertilir.

Koruma Kanununun

3-Capl tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi.
4-Niifus kayit 6rnegi.
5-Kanuni tebligat adresi.

12

TASINMAZLAR-
MEVZI IMAR PLANI

1Dilek¢e(Kurum {ist yazist)
2- Cap/kroki Ornegi

3- Aplikasyon Projesi

4- Tapu Ornegi

Il Kiiltiir ve Turizm
Miidirligii

3 Giin




5-1/1000, 1/5000, 1/25000 dlgekli harita
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PROJE
UYGULAMALARI
ICIN ISTENILEN
BELGELER

1- Proje uygulamasinin kapsamina,isin bitirilme siiresine uygulama

asamalarma ve tahmini bedeline iligskin rapor

2- 9x13cm boyutundan kiiglik olmamak kaydi ile yapinin
icini,disin1 ve ¢evresini gosteren,net ¢ekilmis fotograf albiimii

3- Belediyesinden ve ilgili koruma kurulundan onayl arsanin ve
binanin durumunu gosteren 1/500 6lgekli vaziyet plani

4- Capl tasarruf vesikasi veya tapu 6rnegi

5- Taginmaza iligkin tescil karari,ilgili kurulca onayl1 rélove
,Jresterasyon ve gerekiyorsa restitlisyon prjesi

6- Fotografl niifus cazdan 6rnegi

Il Kiiltiir ve Turizm
Midiirligi

Projeler Bakanliga
gonderilir.

2634 Sayili Yasa
Kapsaminda Taginmaz

1-Tasinmaza Ait Tapu Belgesi

Termal Turizm
Alani i¢inde

14 Satis, Tescil, Kiralama, [l Kiiltiir ve Turizm 3 G kalanlar
Insaat, Kum Cakil 2-Kroki Midiirligii ' Bakanliktan goriis
) sorulur.
Ruhsatt, Hayvancilik 5 1 »5 600 ¢lgekli Memleket Haritast
Isleri vb
1-Miizeye getirilen eserlere teslim alindigina dair teslim belgesi Bakanliktan talep
15 |Miizeye getirilen eski verilir. il Kiiltiir ve Turizm- 3 Giin edilen ddenck
eserler 2-Bir ay igerisinde komisyon olusturularak deger takdiri yapilip, Miize Midirlugi ' geldiginde 6deme
odenek i¢in Bakanhiga yazilir. yapilir.
. 1-Miizenin gezdirilmesi.
Miizeye gelen e 1
. . . et ey L . " < eo1nse | Pazartesi Glnleri
16 |ziyaretgilere verilen 2- Miize ili ilgili bilgi ve belge verilmesi. (Toplu ziyaretlerde Miize Mudiirligii ---

hizmetler

mihmandar verilir.)

haric
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Define Kazis1 Izin isleri

1-Dilekge

2-Define aranacak yerin 1/500 Olgekli Harita ve Krokisi
3-Ada, Parsel, Cap numarasini belirten ¢ap plan
4-Tasinmazin uzaktan ve yakindan ¢ekilmis net fotograflari

5-Define aranacak yer sahipli ise gercek kisilerden noter taktikli
muvafakatname

Il Kiiltiir ve Turizm
Miidirligii

5-15 giin arast




6-Tiizel kisilere ait ise yetkili organlardan alinacak muvafakatname

18

Koleksiyonculuk
Belgesi Verme

1-Dilekge
2-Niifus clizdan 6rnegi

3-Ikametgah belgesi

4-Eski eser kacakciligl, kacak kazi veya gizli define arayiciligr gibi
suglardan hiikiimlii olmadigina dair Cumhuriyet Savciligindan
aliacak belge

5-Ug adet vesikalik fotograf
6-Koleksiyonunun bulundurulacagi yerin adresi
7-Varsa ellerinde bulunan eserlerin adini ve cinsini belirten liste

8-Tiizel kisilerden ise 6. ve 7. maddede belirtilen belgeler ile yetkili
kurullarindan alinacak karar veya onay

Il Kiiltiir ve Turizm

5-15 giin arast

Miizelerde Film

1-Dilekce(Cekim yapilmast istenilen yer, tarih ve katilacak kisi
sayisi ile uyruklarinin agikga belirtildigi

Il Kiiltiir ve Turizm

19 Fotograf Cekme. o Midirligi 3 Gun. o
2-Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi
1-Dilekg¢e(Cekim yapilmasi istenilen yer, tarih ve katilacak kisi
say1st ile uyruklarinin agikca belirtildigi
Miizelerden Ticari L P .
] 2-Yabanci uyruklulardan Pasaport fotokopisi il Kiiltiir ve Turizm
20 |amagh Film-Fotograf e g 3 Giin. ---
cekimi 3- Bakanligimizca belirlenen ticretin ilgili hesaba yalitildigina Mudiirligd
iliskin dekont.
4- Miize Miidiirliiglince sézlesme yapilmasi.
Miizelerde Film Video filmi ve film ¢ekilmesi, miilaj, taklit, rtéprodiksiyon
Fotograf Cekme, yapilmasi ve kopya ¢ikarilmasi, stampaj alinmasi i¢in Bakanlik izni Kl _
21 |eserlerin Miilaj ve gerekmektedir. ! Klﬁggzrelfgflzm 3 Giin. ---
Kopyalarinin Fotograf ¢ekimleri i¢in Miidiirliiglimiiziin izni yeterlidir.

cikarilmast.




22

Emniyet Birimlerinden
getirilen eserler.

Teslim tutanag yapilarak hemen inceleme yapilmaktadir.

Il Kiiltiir ve Turizm
Midiirligi

Miizede Bilimsel

Miizede ilmi aragtirma ve inceleme yapmak isteyen yabanci
arastirmacilar ve yabanci basin mensuplari Kiiltiir Varliklar ve
Miizeler Genel Miidiirliigiine, film ¢ekimleri igin Il Kiiltiir ve

Il Kiiltiir ve Turizm

Bakanligin cevabi

23 . . o e pes i 5 Giin .
Aragtirma Hizmeti | Tyrizm Miidiirliigiine basvurulmasi gerekmektedir Miidirligi beklenir
1-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
o . 2-ikametgah Belgesi (Son ii¢ aya ait Elektrik, Su, Telefon faturasr) .
24 Evlere o_dunc; _kltap Kutupharvle 15 Dakika L
verme hizmeti Mudiirligi
3-Yiikleme belgesinin doldurularak verilmesi.
Kiitiiphane Internet . . Kiitiiphane .
25 Hizmeti Kiitiiphane Uyelik Kart1 Miidiirliigi 5 Dakika
Okuyucuya kiitliphane
icinde yararlanmak o ‘ _ Kiitiiphane _
26 iizere kitap verme Higbir belge istenmemektedir. Miidiirliigii 5 Dakika ---
hizmeti.
. . . o . . Kiitiiphane .
27 |Miiracaat Hizmeti Higbir belge istenmemektedir. e e e e 5 Dakika -
Midiirligi
1-Dilekce —
Turi 1 rtif 1l Kiiltii Turi
2g | 1AM amAcH SPOTt 2-Sportif Kurul Bagkanligindan alinacak yeterlilik belgesi wrur ve - unem 3 Giin

faaliyetler

Midiirligi




1-Dilekge( Vergi no ve Elektrik Abone no Banka Hesap no ayri,
ayr1 belirtilecek)

Il Kiiltiir ve Turizm

Il Kiiltiir ve

i 5i 2- Taahhiitname i
29 |Enerji Desteg Miidiirligii 3 Gin Turizm Miidiirligii
3-Turizm Isletme veya Yatirim Belge Ornegi
Profesyonel Turist 1-Hizmet i¢i Egitim Semineri Katilim Belgesi 11 Kiiltiir ve Turizm
Rehberligi vize islemleri Miidirliigii
30 2-Savciliktan alinan Sabika Kaydi. 15 Dakika ---

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracat Yeri

Adres

Tel

Fax

E-Posta

iL KULTUR VE TURiZM MUDURLUGU Ikinci Miiracaat Yeri

Emirbeyazit Mahallesi
Cumhuriyet Caddesi No:24 - 1/ MUGLA

0252 2141261
0252 2144674-75
0252 2146006
0252 2141014
0252 2143127

2522141244
0252 2148343
muglabilgi@muglakulturturizm.gov.tr - muglainfo@muglakulturturizm.gov.tr



http://www.muglakulturturizm.gov.tr/






















